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解答例
かいとうれい

／解答
かいとう

のポイント 
 
LEVEL１ 
 解答

かいとう
  

月光
げっこう

産 業
さんぎょう

の社員
しゃいん

／打
う

ち合
あ

わせの日程
にってい

調 整
ちょうせい

のため／7月
がつ

11日
にち

（木曜日
も く よ う び

）の午前
ご ぜ ん

10時
じ

から／
最新
さいしん

の見積書
みつもりしょ

を送
おく

る 
 
LEVEL２ 
 解答例

かいとうれい
 

打
う

ち合
あ

わせの前日
ぜんじつ

までに、最新
さいしん

の見積書
みつもりしょ

を作成
さくせい

し、藤田
ふ じ た

さんに 共 有
きょうゆう

しなければならな
い。 

 解答
かいとう

のポイント 
 藤田

ふ じ た
さんの依頼

い ら い
に対

たい
し、山内

やまうち
さんは「では最新

さいしん
のお見積

みつもり
書
しょ

を前日
ぜんじつ

までに 共 有
きょうゆう

させてい
ただきます」と約束

やくそく
しています。打

う
ち合

あ
わせの日時

に ち じ
が 7月

がつ
11日

にち
午前
ご ぜ ん

10時
とき

に決
き

まったた
め、その前日

ぜんじつ
、つまり 7月

がつ
10日

にち
までに 必

かなら
ず送

おく
る必要

ひつよう
があります。 

 オンライン会議
か い ぎ

の場合
ば あ い

、その他
ほか

にも「会議
か い ぎ

に参加
さ ん か

するための URL の発行
はっこう

」「ネットが
使
つか

える会議室
か い ぎ し つ

の予約
よ や く

」「議事録
ぎ じ ろ く

の用意
よ う い

」「カメラ・マイクの用意
よ う い

」などが必要
ひつよう

になる
可能性
か の う せ い

があります。そのような点
てん

を追
つい

記
き

してもかまいません。 
 
LEVEL３ 
 解答例

かいとうれい
 

何
なに

と言
い

ったか：本
ほん

プロジェクトが成功
せいこう

するよう努
つと

めます 
なぜそう言

い
ったか：プロジェクトの打

う
ち合

あ
わせの日

び
を決

き
めるのがストップしていたの

が、今回
こんかい

の電話
で ん わ

によってプロジェクトが前
まえ

に進
すす

むことになったので、プロジェクトを
最後
さ い ご

までいい 形
かたち

で進
すす

めたいと思
おも

ったから。 
 解答

かいとう
のポイント 

 この言葉
こ と ば

があることで、プロジェクトをいい 形
かたち

で前
まえ

に進
すす

めるという決意
け つ い

を知
し

ることが
できるので、相手

あ い て
としてはプロジェクトの成功

せいこう
に 協 力

きょうりょく
したいという気持

き も
ちになるで

しょう。 
 プロジェクトをいい 形

かたち
に進

すす
める、相手

あ い て
によい 印 象

いんしょう
を与

あた
える、という点

てん
が書

か
いてあれ

ば問題
もんだい

ありません。 
 

  


